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Tradice je néco vic neZ prebirdni forem, které byly obvyklé v minulych
spolecenskych epochdch. Souhrn zkuSenosti nahromadénych za dlou-
hou dobu a potvrzenych generacemi neni mozné jen tak opominout.
Ndlady, pocity, fantazie, intuice nebo vynalézavost nejsou uspokojivou
ndhradou za rozmysiné porozumeéni podstaté véci a jejich funkci pri pre-
ddvdni a rozSifovdni nahromadeéného védeni. Stdle jeSté potrebujeme
mysleni k zachycovdni a preddvdni myslenek.

(Stanley Morison)






predmluva



Od Gutenbergovych dnil plati pro vyrobu knih pravidla, ktera mohla byt
a byla v uplynulych staletich modifikovéna a zpfesiiovdna. V nedavné
minulosti se stalo z grafického femesla primyslové podnikéni, coz ved-
lo k zeslabeni vlivu starych pravidel, ktera platila pro femeslnou praci.
Nekteré oblasti védy se mezitim zabyvaly také kniZni vyrobou, a to pre-
devsim véda o rozSifovani informaci a vyzkum citelnosti a rozliSitel-
nosti. Jejich vysledky potvrdily ve velkém rozsahu ptivodni pojeti klasi-
ka kniZzniho uméni, Alda Manutia, Garamonda, Baskervilla, Didota,
Bodoniho a Poeschela. V nasem stoleti se Stanley Morison a Jan Tschi-
chold vypotéadali s piezkouSenim a obnovenim zakladnich principid kniZni
upravy skutecné plodné.

Vyznam ¢i smysl pravidel a principd v oblasti uméni je ovSem pro-
blematicky. Pokracujici vyvoj se dotyka i stavajicich pravidel, a zkuSe-
ny kniZni grafik se nedrzi jen zakladnich principl. Na druhé strané jsou
ukoly knizni tpravy velmi mnohotvéarné a zakladni pravidla je nemohou
pojmout. Zvlasté upravy obrazovych publikaci stejné jako nékteré zan-



ry novodobé knizni tvorby, jako jsou lexikony, atlasy, slovniky a détské
knihy, se odchyluji zna¢nou mérou od knih uréenych pro béZnou Cetbu,
kde tpravci musi dbat na béZnou textovou formu. RovnéZ problémy
spojené s vyrobou broZur nebyvaji z hlediska z4sad a pravidel probirany.

Pfesto v§ak maji zékladni pravidla kniZni Gpravy své opravnéni, po-
kud jsou rozumna a prokazatelné zdivodnitelna. Nasledujici véty proto
plati jen pro tu ¢ast vyroby kniZnich publikaci, kterd nezasahuje do ob-
lasti umélecké tvorby. Jejich tkolem je shromazdit zkuSenostmi posveé-
cené hodnoty a predavat je dale. Znalost a praktické dodrZzovéni tako-
vych zakladnich pravidel zabratiuje nedbalostem a pfehnanym pokustim
o ménéni onéch samoziejmosti, které se po staleti ovérovaly a osvéd¢o-
valy. Pro feSeni novych tkoll se vSak nesméji stat zabranou, protoze
opravdové usili o nové a uc¢inné formy tvorby si zasluhuji podporu i tehdy,
kdyZ se prosazuji aZ za hranice pravidel.

Pfi tpravé mnoha knih obvykle v praxi neziistivdi mnoho prostoru
pro experimentovéani a uplatiiuje se tu uzk4 spoluprace nakladatelstvi
s tiskdrnou, pfi niZ jsou respektovany kvalitativni principy kniZni Gpra-
vy. A déle: takova pravidla poskytuji pevnou zdkladnu i pro automatizo-
vané vyrobni postupy, s kterymi se v pfiStich desetiletich budeme setka-
vat, protoZe je nezbytné programovat pocitace také podle estetickych
hledisek.



Pro toho, kdo upravuje knihu, existuji dvé moznosti: miZe zacit tipra-
vou textové Casti, ale miZe vyjit také od vazby nebo knizniho piebalu.
Pokud vychézi upravovatel prfedev§im ze zdméru funkéniho, jemuz od-
povida ¢teni a pouzivani knihy, ma se fidit podle uvedenych zasad texto-
vym obsahem. Kniha je pfedev§im vysledkem a vyrazem kulturni in-
nosti; je prostfedkem roz§ifovani ideji a védéni. Pfedpokladany ucin bude
mit tehdy, kdyZ jeji vnéjsi vzhled — pfitazlivy a zajimavé feSeny piebal
¢i vytvarné vhodné feSend kniZni deska — pomohou jeji prodejnosti. Maji-
li se projevit kvality jejiho obsahu, musi se kniha kupovat a dostavat
do rukou ¢tenare; musi byt také dobfe a bez namahy, ptijemné Citelna
a z hlediska manipulovani prakticka.

Pod vyraz kniZni uprava zde neni samoziejmé zahrnovana hodnota
literarni ¢i spisovatelské prace. Jde pouze o vzhled sazby, o tisk a kniZni
vazbu a o umélecky navrh, ktery jim pfedchézi, tedy o préci, kterd pre-
méni rukopis v knihu. Pfitom bych rad predesel jesté jednomu dalSimu
nedorozuméni: pro uméni neexistuji Zadné pravidla, ale jsou tu platni
pravidla pro femeslnou praci — a ta se maji predavat dale.

Zavérem chci podékovat svym pratelim, prof. Horstu Erichu Wolte-
rovi a prof. Walteru Schillerovi, ktetfi mi pomohli kritickym propracova-
nim vét i velmi cennymi radami ke zpracovani pravidel kniZni tpravy.



sto a jedna veta
ke knizni uprave



VSeobecné

(1) Knizni dprava ma troji tlohu: musi zprostfedkovat text a tim
i ndrok na ucinnou a smyslu odpovidajici reprodukci obsahu, musi byt
priméfena potfebam Ctenare, a nakonec musi usilovat o vytvoreni kras-
né knihy, anizZ by pfitom krasna tprava prehlusovala vSechno ostatni.

(2) Kdokoliv pfebira odpovédnost za knizZni Gpravu, at je to knizni
grafik nebo vyrobce knihy, dobfe ude€la, kdyz si text nejprve sim procte
nebo jinak ziskd pokud mozno pfesnou predstavu o autorové zaméru,
o pravdépodobném c¢tenafském okruhu a literarnim Zanru, k némuz text
patfi.

Format

(3) Poslani publikace musi odpovidat stanoveni formatu. Kniha by
méla byt lehka a nikdy zbytecné velika. Pfi urovani formétu knihy,
ktera je urcena pro bézné Cteni, se vychazi z optimalni délky vysazené
radky. Pri velikosti pisma mezi 9 a 10 body se pohybuje mezi 18 a 22



cicery. Z toho pak vyplyva i Sitkovy rozmér stranky mezi 11 a 12 cm.
Hledame-li opravdu krasny pomér mezi §itkou a vyskou stranky, nabizi
se vhodny pomér u rozmérit 11 x 18 cm, 11 x 19 cm nebo 12 x 20 cm.

(4) Je-li tteba umistit na stranky Siroké tabulky, vzorce ¢i vyobraze-
ni do védeckych a odbornych publikaci, je moZno pouZit i §irSi formét.
Pomér ma pak byt 2 : 3. Ten poskytuji formaty 14 x 21 cm, 16 x 24 cm
al8 x 27 cm.

(5) U obrazovych dél se format fidi druhem a velikosti vyobrazeni.
Stavi-li se asi polovina obrazkl na vysku a druhd ¢ast na Sitku, pak se
doporucuje format priblizné ¢tvercovy, ktery je opticky plisobivy tehdy,

je-li vyska ponékud vétsi nez Sitka; tedy napf. 21 x 24 cm nebo 24 x 27
centimetrui.

Papir

(6) Smér vlaken papiru musi byt ve svazku rovnobé&Zzny se hibetem.
Knihy vazané pri¢né ke sméru vlakna papiru pisobi obtiZe pfi manipu-
laci, pfici se pfi listovani i zavirani svazku, ktery pak velmi brzy ztraci
svij dobry vzhled.

(7) Pro knihy urcené k béZnému Cteni je 1épe volit papir zabarveny
do ténu slonoviny, neZ papir zarivé bily. Také u stfedné jemnych dievi-
tych papird je pfijatelné sotva postfehnutelné zabarveni do ténu slono-



viny nebo povrchu vaje¢né skorfapky. Na teplém tonu podkladu se vZdyc-
ky Cte lip, neZ na chladné bilém podkladu.

(8) Také povrch papiru ma pfi Cteni svlj vyznam. Nejvhodnéjsim
jsou papiry se zrnitym povrchem, pfirodni, nebo jen malo hlazené, tedy
takové, u kterych nachdzime jen nepatrny rozdil mezi sitovou a plstén-
covou stranou.

(9) Natirané papiry, kiidové ilustraéni papiry, se lesknou pii umélém
osvétleni a tyto lesky neptijemné narusuji ¢teni. Takové papiry se vyra-
béji pro obrazové publikace a umélecké reprodukce, proto jim maji zii-
stat vyhrazeny.

(10) Poufziti velmi tenkych biblovych papirti usnadni manipulaci s kni-
hami, které by pii pouZziti normalnich papirt byly piili§ tézké a velké.
Naopak pouziti kifidovych natiranych papir miZe usnadnit manipulaci
se svazky malého rozsahu.

(11) Jakost papiru, stejné€ jako charakter jeho povrchu, jeho zabarve-
ni a vdha, to jsou ukazatelé, které je tfeba brat v uvahu ve vztahu k druhu
a obsahu literarniho dila. Knihy, jejichZ Zivotnost nemusi byt dlouh4,
nebudeme tisknout na bezdievé papiry. Jakost pouZitého papiru spolu-
uréuje rovnéZ cenu knihy, proto je nezbytné vSimat si pfi volbé papiru
literarniho Zanru.



(12) Druhu papiru ma odpovidat také pouZité tiskové pismo. Pro tisk
na hlazené papiry je vhodné;si klasicistickd antikva, na papirech se zrni-
tym povrchem Iépe vyhliZi renesan¢ni antikva.

Pismo

(13) Nejdulezitéjsim prvkem kniZni Gpravy je pismo. Jeho zakladni
vlastnosti musi byt dobra Citelnost. Obrazy pismen i celych slov propuj-
¢uji ¢tenému textu vyznam i zvuk. Ztvarnéni pisma nebyva pfi Cteni
vniméno, protoZe sledovani fadky zrakem ihned vyvolava duSevni reak-
ce. A tak pouze v prestavkach ¢teni a pfi pfevraceni stranek se zacne
projevovat vytvarny vzhled pisma, ktery miiZe ¢teni bud podporovat,
nebo brzdit.

(14) Dospélym vyhovuje nejlépe velikost pisma 9 nebo 10 bodu.
Osmibodové pismo unavuje pfili§ brzy zrak. U pisma dvanactibodové-
ho nebo vétsiho zase lidské oko neni schopné naraz obsahnout vice pis-
men. Cteni rozsahlejsich textd tisténych pismem 3estibodovym nebo
sedmibodovym zraku $kodi, proto by se méli Gpravci malym stupiiim
pisem pro delsi stati vyhybat.

(15) Pismo pro zacinajici détské Ctenare ma byt veliké, asi 36 bodu;
na konci 1. Skolniho roku by pak nemélo byt mensi nez 16 bodi. Pro 2.



wevs

az 4. tfidu jsou nejvhodnéjsi velikosti 12 az 14 bodi; také pro dospélé
se slabsim zrakem a pro starsi lidi se ma vybirat ze zdravotnich divoda
veétsi stupeni pisma.

(16) Texty sazené verzalkami nebo polotu¢nym pismem se ¢tou po-
maleji neZ texty sazené normalni antikvou, tedy minuskulemi se zaca-
te¢nimi verzalkami. Verzilkové a tucnéjSi pismo se md objevovat jen
u kratkych text nebo pii vyznacovani.

(17) Druh, fez a vyraz pisma musi byt adekvétni obsahu textu. Kaz-
dé pismo totiZ vyvolava jisté predstavy, miZe byt mékké nebo strohé,
emociondlni nebo raciondlni. Renesan¢ni antikva je pouZitelna nejspiSe
pro sazbu romant, klasicisticka antikva je vhodné&jsi pro dila védecka
a pismo line4rni (groteskové) se hodi pro technickou literaturu. KniZni
Upravce ma pii volbé pisma brat v tvahu také pravdépodobny okruh
¢tenartl. Pro krasu knihy ma volba pisma velky vyznam.

Délka radky

(18) Optimalni délka fadky je u devitibodového a desitibodového pis-
ma asi 18 az 22 cicer, tj. 8 az 10 cm. Pfi pouziti vétSich stupiiti musi byt
radka delsi, u menS$ich stupiiil kratsi.

(19) Pro dila védecka, predevsim vSak pro dila, v nichZ se vyskytuji
rozmérné vzorce a tabulky, je moZné volit délku fadky az 28 cicer.



vs vz

(20) Jesté delsi radky nuti Ctendfe otacet hlavu ze strany na stranu,
coZ je nepfijemné a tinavné. Pomérné kritké fadky — pod 14 cicer —
vyvolavaji potfebu ¢astého nevzhledného déleni slov i ohavné zvétSova-
ni a diferencovini mezislovnich mezer, popt. nuti k pfili§ Castému séaze-
ni na praporek. Idedlni fddka ma obsahovat primérné¢ 50-60 pismen.

(21) VyZaduji-li rozméry ilustraci a tabulek SirSi obrazce sazby, je
lépe dét prednost dvousloupcovému nebo i vicesloupcovému usporada-
ni textu.

Vypliovani

(22) Normadlni §itka mezislovni mezery, pismového vypliiku, je tie-
tinka. U uzkych pisem mlZe byt volena mezera uzsi, u pisem Sirokych
musi byt pomérné zvétSena.

(23) Pii vyplilovani fadek se ma usilovat o opticky stejné mezery
mezi slovy, ovSem s pfihlédnutim k volnym mistim, vznikajicim mezi
znaky pismen kovové sazby, které maji kolem sebe netisknouci plochu
kuZelky.

Sazba na praporek
(24) Geometricky obrazec sazby, ohraniceny stranami ¢tyfuhelniku
se stejné dlouhymi fadkami, je obvykly uZ od dob Gutenbergovych a dob-



fe odpovida dilim napsanym prézou. V sazbé basni zaCinaji fadky versi
pfevazné u shodného bodu vlevo — doprava vSak vybihaji rizné¢ podle
délky verSe. BéZny zplsob Upravy sazby basni mize vSak byt piipad
od pfipadu pouZitelny i pro sazbu dél v proze, a to zvlaste tam, kde
sloupce nejsou dostatecné Siroké. Tim se zamezi Castému déleni slov.
Sazeni na praporek mize vyjimecné zlepsit vzhled né€kterych knih, ob-
vykle sdzenych do bloku.

Prokladani

(25) Neprokladané fadky sazené t€sn€ na sebe se ¢tou obtiZnéji
nez fadky s ptfiméfenym prokladem. U pisma velikosti 10 bodi je pfi nor-
malni délce fadky nejvhodnéjsi dvoubodovy proklad. Nékdy, vzhledem
k druhu pisma a obrazci sazby je moZny také proklad 1 nebo 3 body.
P1i ur€ovani velikosti prokladu je tfeba vzit v Gvahu i §itku okraja.

Vyznacovani

(26) Nejucelnéjsi a nejkrasnéjsi je vyznacovani kurzivou, ktera je
kresebnou variantou zékladniho textového pisma.

(27) Jinou moZnost pro vyznacovani poskytuji kapitalky, které radé-
ji nikdy neprostrkavejte. Nezapominejte také pouZivat verzalky u kapi-
talek vSude, kam patii. (Plati to zvlasté pro sazbu v némeckém jazyce



aujmen.) Ve védeckych publikacich se sizeji z kapitalek nejCastéji osobni
jména.

(28) Treti moZnost vyznacovani poskytuje polotu¢nd kresebna verze
zékladniho pisma. Proti normélnimu textu vSak takto vyznacend slova
nebo celé textové partie vystupuji prili§ vyrazn€. Tento zpiisob vyzna-
¢ovani by proto mél byt pouZivan jen vyjime¢né a v dobré relaci k cel-
kovému vzhledu sazby.

(29) Ostatni moZnosti vyznacovani: verzalky zakladniho pisma, kur-
zivy nebo i pisma polotu¢ného, podtrhavani slov i textli linkami, pouZiti
tucného pisma, popft. i pisma odlisného druhu nebo vétsiho stupné zna-
menaji poruseni klidného vzhledu, Sedivosti stranky. Plynulost Cteni je
tim rovnéZ naruSovana, a proto volime takové vyznaCovani pouze v odu-
vodnénych piipadech, napt. z didaktickych divodi apod.

(30) Zvlastni zplsob vyznacovani prostrkdvanim porusuje rytmus Cte-
ni a ve skute¢nosti znamend nejen ovlivnéni pozornosti, ale také naruse-
ni klidného vzhledu Sedosti obrazce sazby. Prostrkavani malych pismen
uZzivejme pouze tehdy, kdyZ nemdme Zadné jiné moZnosti vyznacovani.

Titulky
(31) V bé€Zném textu postaci oddélovani titulkti volnou fadkou nebo
zvétSenym prokladem. Podle stupné pisma a diileZitosti titulkll je moz-



né zvolit pro né pismo polotucné, nejlépe variantu kresby zakladniho
pisma, vyrovnané nebo mirné prostrkané verzélky stejné velikosti, popf.
1 vetsi stupent zakladniho pisma.

(32) Ve védeckych publikacich a odbornych knihdch s mnoha me-
zititulky byva Casto lep$i zvolit pro rozliSovani jejich vyznamové hie-
rarchie oznaceni ¢islicemi misto riznych druhd nebo stupiiti pisem.

(33) Titulky spolu s proklady umisténymi nad nimi a pod nimi by
mély zaujimat vZdycky prostor rovnajici se nékolika fddkdm. Prvni tex-
tova fadka pod titulkem musi drZet rejstiik, tj. musi stat na stejném ucafi
s fadkou nachézejici se na protéjsi strince.

(34) Mezititulky a nazvy kapitol je mozné sdzet bud v symetrickém
nebo asymetrickém usporadéni, popt. jinym druhem pisma. Rozhoduji-
ci je obsah knihy a jeji urceni.

Barva

(35) Stifidmé pouzivani druhé pestré barvy je nakladné;jsi zptsob vy-
znaCovani. Vyznacovaci barva vZdycky musi odpovidat obsahu knihy
a musi ladit s barevnym odstinem papiru a s ¢ernou tiskovou barvou.
Dobre se osvédCily zejména cihlov€ Cervend, vinoveé Cervend, zeleno-
modréa a starozlata.



Odstavce

(36) Tak jako se ¢leni interpunkénimi znaménky véta, ¢leni odstavce
jednotlivé kapitoly. KaZdy novy odstavec zac¢ina obvykle zaraZkou, kte-
rd ma vétSinou rozmér Ctverciku. KdyZ je posledni fddka odstavce
na plnou délku fadky, to jest na Sitku sloupce, ziistava jedinym ¢lenicim
prvkem zaraZzka. Prvni textova fadka knihy nebo prvni fadka nové kapi-
toly stejné jako prvni faddka po fddce prazdné zardzku nepotiebuje, pro-
toZe je jiz predem vyznacena.

Obrazec sazby

(37) Rozméry obrazce sazby z4visi na zvoleném formatu knihy. Vyska
sloupce musi byt v harmonickém souladu také s $itkou sloupce sazby.

(38) Bilé okraje kolem sazby usnadiuji ¢teni. Chrani zrak pred od-
chylovanim do neklidného pozadi. SlouZi téZ k listovani v knize. Vnitini
okraje ve hrbeté svazku mohou byt uz§i, protoZe se zde stranky maji
setkavat. Po otevieni svazku vytvéreji sousedni stranky par patiici k sobé.
Také proto se doporucuje udrzovat Sitku vnéjsich okrajii v rozméru od-
povidajicim souctu Sifek vnitinich okraji. U vnitfnich okraju stranek
obsahlejsich svazkl se musi pamatovat na to, aby se obrazec sazby neo-
citl ve vyobleni stranky u hibetu.

(39) Pri stanoveni $ifek okraju je tfeba se fidit poslanim publikace,



vybranym pismem a svétlosti sazby, kterd je ddna proloZenim tadek.
mensi neZ 10 mm. Pfi sdzeni z jemnych pisem a pii vét§im prokladu
musi byt okraje $ir§i neZ pfi sazb& z pisem vyraznéj$iho duktu a
pifi mens$im proloZeni fadek.

(40) Historické zkuSenosti vedou k doporuceni nasledujicich rozmé-
ra okrajl pfi vyuziti plochy papiru:

70 % 60 % 40 %

vnitini 3 3 2
horni 3 4 3
vnéjsi 3 5 4
dolni 5 6 6

Mozné jsou i jiné poméry §itek okrajl, vZdycky vSak musi byt jasné
a harmonické.

Strankové Cislice

(41) Strankova dislice se obvykle stavi k vnéjSimu okraji nebo do-
prostfed pod sloupec sazby a oddéluje se od textu jednou prazdnou Fad-
kou. Stadi, kdyZ se vysadi z €islic textového pisma. Vstupni stranky s ob-



sahem i z4vérecné stranky s tirdZi se do rozsahu pocitaji, ale ¢islicemi
se neoznacuji.

(42) Pokud se pro strankové Cislice zvoli jiné umisténi, nebo kdyz
se strankové Cislice sazeji z vétsiho stupné pisma, musi se vZdycky dbét
na to, aby byly snadno vyhledatelné pfi listovani a aby pfi Cetbé nerusi-
ly.

Ziva zahlavi

(43) Zivé zdhlavi nebo titulek v hlavé stranky, ktery u védeckych
publikaci usnadiiuje vyhledavani textovych partii, se béZné umistuje
u horniho okraje stranky. Sazi se z kapitdlek nebo z kurzivy zékladniho
pisma. Strankova Cislice vysazena ze stejného stupné jako zakladni pis-
mo se stavi do téZe fadky jako zdhlavi, které mize byt sdzeno z pisma
o stupeii mensiho neZ text, a odd€luje se od néj prazdnou faddkou nebo
linkou.

(44) U knih s Sirokym spodnim okrajem mohou byt Ziva zahlavi
1 u paty textu na strance v linii se strdnkovou Cislici.

Lamani
(45) Pocet fadek na strance je obvykle v§ude stejny a vySka textové-
ho sloupce je proto shodnd. Je tfeba se vyhybat podle moZnosti tomu,



aby se nahofe na strance objevila jako prvni vychodova radka. Pokud
nelze takovou fadku ,,zatdhnout* pfesazenim, je vyjimecné dovoleno
jednu stranku, prfedchéazejici nebo nasledujici, o fadku zvétsit nebo zkratit.
Tato uprava je namisté zvlasté ve fotosazbé.

Déleni slov

(46) Neni hezké, objevi-li se na konci fddek vice neZ tfi délend slova
za sebou.

(47) Déleni slov je pfijatelné na konci levé stranky. Na konci pravé
stranky se mu mame pokud moZno vyhybat.

Patové poznamky

(48) Poznamky umistované na patu stranky se maji sazet o jeden stu-
peii i o dva stupné pisma mensi, neZ je zdkladni textové pismo. Maji se
také prokladat v relaci k textu. Zapocitavaji se do obrazce sazby, nemo-
hou byt ve strdnce navic. Patové pozndmky se oddéluji od textu prazd-
nou tadkou ¢i také tupojemnou linkou stejné dlouhou jako tfadky
textu.

(49) Poznamky se oznacuji hornimi ¢islicemi (exponenty), které
se prisazuji tésné za heslo, k némuZ se poznamka vztahuje. TaZ Cislice
se opakuje u patové poznamky s teckou na konci. Pozndmkové ¢islice



u patové poznamky pisobi jako prili§ malé a zavorky za Cislicemi jsou
zbytecné.

Marginalie

(50) Okrajové poznamky se sazeji z pisma o jeden aZ dva stupné
mensiho, neZ je zakladni textové pismo — mohou byt ze stojatého nebo
z kurzivy — a prokladaji se jako hlavni text. Umistuji se k vnéjSimu okraji
sloupce sazby. Prvni fddka margindlii se stavi na shodné ucafi textové
radky, ke které se vztahuje. Obvykle se od okraje sloupce textu oddéluji
cicerovou vloZzkou a tadky se dopliluji zleva nebo zprava. Vzdalenost
margindlii od textu je z4visla na stupni pisma a prokladani textu.

Tabulky

(51) Tabulky se maji sézet jednoduse a prehledné. Casto pro jejich
Upravu postaci vodorovné tupojemné linky, pfi¢emZ mohou byt svislé
linky mezi jednotlivymi rubrikami vynechany. Cislice maji byt ptilétver-
¢ikové a maji byt pokud moZno ze stejného pisma jako text.

Obrazovy doprovod
(52) Vyobrazeni a ilustrace maji predev§im odpovidat obsahu ¢i tex-
tu knihy, ktery maji vhodné dopliiovat, a proto musi byt opticky a umé-



lecky harmonicky sladény s celkovou koncepci typografie kniZniho
dila.

(53) VSechny obrazky musi byt v rdmci formatu dvojstranky knihy.
Obrazové prilohy maji mit pokud moZno forméat obrazce stranky, nebo
v odliSnych pfipadech se musi usporadat na formét papiru tak, aby okra-
je byly zachovany nebo spravné ofiznuty.

(54) Ilustrace, obrazové prilohy, kresbicky, vinéty, zahlavni obrazky
atd. maji svou Sedosti odpovidat hodnoté Sedosti typografické tpravy,
maji s ni harmonovat nebo vytvaret zajimavé kontrasty.

(55) RovnéZ duktus a vyraznost tiskového pisma maji ladit s obrazo-
vym doprovodem. Ilustrator ma co nejtésnéji spolupracovat s typogra-
fem a na navrhu vzorovych stranek se m4 ptimo podilet.

(56) Nejdulezitéjsi cast knihy, text, z n€hoZ se ma zasadné pii tpraveé
knihy vychazet, je zafazen mezi vstupni a zavérecné stranky. Uprava
téchto ¢4sti knihy musi mit stejny charakter jako tprava textu.

Vstupni stranky

(87) Vstupni ¢ast knihy se skladd z listu s patitulem na strance 1,
hlavniho titulu na strance 3, obsahu na strdnce 5 a ptedmluvy na strance
7. Pofadi je ovS§em moZno pozménit, jestliZze na stranku 5 umistime vé-
novani nebo kdyZ obsah zaujme vice nez dvé stranky.



Patitul

(58) Patitul ma prosté ohlaSovat hlavni titul. Postadi, vysadi-li se ze za-
kladniho pisma textu anebo z verzilek zakladniho pisma; m4 obsahovat
jméno autora a ndzev knihy v jedné fadce, ktera se stavi do hlavy obraz-
ce sazby.

Hlavni titul

(59) Hlavni titul je branou k textu a ma reprezentativni funkci. Musi
soucasné poskytovat jednoznacné bibliografické tidaje. Na titulnim listu
musi byt uvedeno jméno autora, popt. i jeho akademicky titul. nizev
dila, poptipadé podtitul, jméno a misto sidla nakladatelstvi a podle moz-
nosti 1 rok vydani.

(60) Hlavni titul nabizi typografovi pfileZitost uplatnit ve vétSi mife
neZ kdekoliv jinde v knize fantazii a vytvarné schopnosti. Spojeni s tex-
tovou Casti mazZe zajistit pouZiti zdkladniho pisma v fadce uvadéjici na-
kladatelstvi, pfipadné téZ v fadce s podtitulem. Jméno autora miZe byt
o jeden nebo n€kolik stupiiii vétsi a v nejzazSim pripadé mize byt uve-
deno ve stejné velikosti jako nazev dila. Tyto poméry velikosti se oviem
mohou ménit naptiklad v ptipadé vydani dila néjakého klasika, kde do-
minantni tlohu miiZe hrat i jeho jméno.

(61) Vydava-li se dilo v n€kolika svazcich, je mozno pouZit i dvoji-



tého titulu. Potom se umistuji na 2. strdnce jednotné udaje, opakujici
se ve viech svazcich, a na 3. strénce je uvadén titul svazku. Casto se také
uvadi titul dila neboli souhrnny titul na 3. strance a za nim nésleduje
titul svazku na strance 5.

(62) Titulni stranku lze upravit symetricky nebo asymetricky. Obé
tyto varianty poskytuji stejné hodnotné moznosti. U roménd, v beletrii
vSeobecné, se dava prednost upravé symetrické, v knihach odbornych
asymetrické. Pro volbu typografickych prostfedki je rozhodujici obsah
vydavaného dila. Jednota s textovou ¢asti publikace musi ovSem byt
vzdycky zajiSténa.

(63) V hlavnim titulu miZeme pouZit i pestrou barvu, ozdobnou vi-
nétu nebo fadku vysazenou z jiného druhu pisma. Titulni list vyZaduje
zv1astni pozornost, protoZe je zarukou kvality celé knihy.

Frontispis

(64) Ve starSich dilech nachazime Casto na 2. strance frontispis, tvodni
grafickou prici, médirytinu, graficky list nebo celostrankovou ilustraci.
V této krasné tradici se pfileZitostné pokracuje reprodukci portrétu au-
tora nebo jinym obrazovym prvkem. Jednotnost tpravy kniZniho celku
nejlépe zajistime, kdyZ frontispis udrZime v hranicich obrazce sazby
ostatnich stranek.



(65) V mnohych odbornych publikacich a popularné védeckych di-
lech a dokonce i v knihach z jinych oblasti literatury se zahrnuje
do stranek pro feSeni titulu také stranka 2. ProtoZe se tak jako tak dvoji-
ce titulnich stranek jevi jako dvojstranka, je zcela zdkonité, stane-li se 2.
stranka jednou nebo nékolika fddkami, popfipadé¢ ilustraci, integrova-
nou soucasti vytvarného uspofadani hlavniho titulu.

Copyright

(66) Stalo se bohuZel, zvykem, uvadét copyright i tirdZ na strance 4;
je vSak tfeba uvézit, Ze pravni, obchodni a technické udaje za hlavnim
titulem a pred zacatkem textu odporuji zajmu Ctenéfe o text (a to zv1ast
u krasné literatury). Proto je uceln&jsi uvadét copyright prostym zpiiso-
bem v jedné fadce z pisma textového u paty obrazce sazby.

(67) Jen v nejnutnéjSich pfipadech, u kniZek do kapsy nebo ve Skol-
nich ucebnicich, které maji mit uspornéjsi rozsah, je mozné sizet tirdz
z mensiho stupné zdkladniho pisma a umistovat ji na 4. stranku. Lep$i
umisténi tirdZe je v kaZdém piipad€ na posledni strdnce knihy.

Obsah
(68) Umisténi obsahu, ktery byva v beletrii vétSinou zbytecny, oce-
kava Ctenar jesté pred vlastnim textem, tedy mezi vstupnimi strankami



knihy. V téch ptipadech, kdy pfedmluva vysvétluje usporadani textil
v knize a opodstatiiuje uvedeni obsahu, mél by nasledovat za pfedmlu-
vou nebo tvodem.

(69) Obsah by mél byt roz¢lenén a usporddan co nejpiehlednéji. Nej-
Iépe je sazet jej ze zdkladniho textového pisma nebo z pisma o stupent
mens§iho.

(70) Pii sazeni obsaht je mozné zvolit namisto béZné uZivanych a ne-
p&knych zplisobl vypuntikovani zpisoby jiné. Casto je moZné sazet stran-
kové Cislice pred nazvy kapitol. Neni téZ nezbytné sazet obsahy na pl-
nou §itku obrazce sazby, je-li moZné zvolit jiné usporadani.

(71) Zahlavi obsahu, pfedmluvy a tivodu je mozZné sazet rovnéz stej-
nym zpusobem jako zahlavi kapitol.

Zacatek textu
(72) Stejné jako vSechny ostatni dilezité Casti knihy zacCina text vZdy
na pravé, liché strance.

Zavérecna cast knihy, dodatek

(73) U védeckych a odbornych knih maji zavérecné asti s pfilohami
znaény vyznam pro pouZivani knih. Zavére¢na ¢ast knihy je usporadana
vétSinou takto:



1. souhrnné poznamky a seznam pramentl,
2. seznam literatury — bibliografie,
3. jmenny a vécny rejstiik.

(74) VSechny c¢asti dodatku se sazeji prevazné z jednoho shodného
druhu a jedné velikosti pisma, které ma byt o jeden nebo nejvyse dva
body mensi nez pismo zdkladni. Nadpisy pozndmek, jmenného nebo
vécného rejstiiku a seznamu literatury maji byt sazené jako nadpisy ka-
pitol.

Poznamky

(75) VSechny poznamky se sazeji shodné jako patové poznamky.
V textu se oznacuji poradovymi Cisly tésné za slovem, a to tzv. hornimi,
pozndmkovymi Cislicemi, na ktera se text poznamky odvolava. U kom-
plikovanéjsich textl, u kterych se vyskytuji vedle pozndmek patovych
jesté dalsi, je moZné pro jejich odliSeni v sazb& pouZivat oznaceni pora-
dovymi Cisly v hranatych zavorkach vysazenymi ze zakladniho textové-
ho pisma. V souhrnnych poznamkach v dodatku se tyto Cislice opakuji
spolu s textem, aby se snadno vyhledavala ob& mista.



Seznam literatury — bibliografie

(76) Seznam literatury ve védeckych dilech ma znaény vyznam
pro toho, kdo knihu pouZiva. Proto se mé jeho Gpravé vénovat zv1astni
pozornost. Jméno autora se obvykle sazi z kapitalek, zatimco titul dila
bude z kurzivy a ostatni udaje, tykajici se nakladatele, jeho sidla a vyda-
ni publikace se sdzeji ze stojatého pisma. Druha fadka a tfadky dalsi
se sazeji s pulétvercikovou zarazkou.

Rejstrik

(77) Jmenny a v&cny rejstiik (zvany také index) se sklada z relativné
kratkych fadek a proto se doporucuje dvousloupcové, popiipadé i vice-
sloupcové uspotadani.

(78) K rozliSeni od strankovych ¢islic textovych mohou byt stranko-
vé Cislice dodatku sazeny kurzivou.

(79) JestliZe je za nékterymi osobnimi jmény nebo jmény véci vice
strankovych ¢islic a pro né je zapotiebi vice fadek neZ jedna, sazeji
se vSechny dalsi fadky s ptlétvercikovou zarazkou.

(80) Uzké sloupce jmenného i vécného rejstiku se sdzeji na prapo-
rek.



Tiraz

(81) V tirdZi ma byt uvedeno jméno nakladatelstvi, rok vydani, jmé-
na lektord, ilustratorti, knizZniho dpravce, poptipad€ i jméno autora pre-
balu, stejné jako jména zavodu, které se na zpracovani knihy podilely.
Navic je mozné v tirdZi uvést i nazev pouZitého pisma a vyrobce papiru,
kterého bylo pro tisk publikace uZito.

(82) Nejvhodnéjsi je pro umisténi tirdZe bud horni nebo dolni dil
posledni stranky, popfipadé pfedposledni stranky, a to v tom pfipadé,
Ze posledni arch knihy tvoii nékolik vakati.

Tisk

(83) Dobry tisk vyZaduje peclivou piipravu (pfedb&Znou piipravu tis-
kové formy) a rovnomérné vybarveni pii licovém a rubovém tisku u v§ech
tiskovych archi.

Predsadka

(84) KniZzni blok svdzané knihy je mezi deskami upevnén pomoci
predni a zadni pfedsadky. Predsddka ma byt zhotovena z pevnéjsiho
papiru barvou odpovidajici papiru pouZitému pro textovou cast knihy,
sladéného s barvou potahového materidlu i vlepenych stuZek kapitilku.



(85) Predni i zadni listy predsadky mohou byt ilustrovany, potiStény
ornamenty nebo vyuZity pro né€které vhodné udaje a informace.

Vazani knih

(86) Pfi siti a vazani knih se pouziva riznych vyrobnich postupd,
které do znacné miry ovliviiuji cenu publikace. Levné knihy s kratkou
Zivotnosti se musi vydavat pravé tak jako trvanlivé a drahé knihy. Je
v8ak nutno v zdjmu Ctenafe zajistit, aby vSechny ¢asti knihy slouZily
svému ucelu volbou vhodného vyrobniho procesu.

(87) Knihat'ské materialy (papir, tkaniny, plastické hmoty nebo kiize)
musi chrinit spolu s pevnymi kniZznimi deskami zhotoveny kniZni sva-
zek co nejspolehlivéji. Volba potahového materiélu z hlediska jeho struk-
tury a barvy mé veliky vyznam pro vzhled kniZniho svazku a musi byt
zcela samoziejmé provedena ve vztahu k obsahu dila a jeho urceni.

(88) Knizni desky maji pfesahovat pfes kniZni blok vSude stejné
a nikdy vice neZ 2 milimetry. Zv1asté€ ptijemné jsou lehké a pruzné kniz-
ni desky. Pravé tak jako u tiskového papiru se musi také u lepenek dbét
na spravny smér vlaken, to znamen4, Ze ptifezy musi byt zhotoveny tak,
aby vlakna lepenek sméfovala rovnobéZzné se hibetem kniZniho svazku.

(89) Sitim a naslednou vazbou vznik4 z plochych listii papiru tiiroz-
meérny svazek. Z tohoto hlediska je jesté dulezité, bude-li jeho hibet



rovny nebo zaobleny. Rovny hibet plisobi lapidarné a vécné, ale u roz-
meérnych svazkl (tlustS§ich nez 25 milimetrii) vyvolava nebezpeci,
7e se kniha ve hibeté po néjakém Case ,,provési®. Proto je imérné a pre-
dev§im rovnomérné zaobleni vétSinou nejlepsi.

(90) Kbvalitné svazana kniha ma také presné provedené hibetni draz-
ky (zatepla nebo zastudena vytlacené), pevné zalepené kapitalky, barev-
nou ofizku a ¢tenéi'skou stuzkovou zaloZku nebo alespoii papirovou po-
tiSt€énou zalozkou.

(91) Od kniharny se musi poZadovat také rovné ofiznuti uzkého prouz-
ku gazy, ktery je viditelny pod pfilepenou predsddkou u hibetu svazku.

(92) Pokud se svazek vklada do kniZniho pfebalu, miZe byt vazba
pomérné prosta. Nejvetsi pozornost si ov§em vZzdycky zasluhuje knizni
hibet, protoZe to je ona Cast knihy, kterd je po uloZeni do knihovnicky
viditeln4 a podle niZ se kniha vyhledava. Na hibeté kniZniho svazku
sta¢i uvést jméno autora a nazev dila (poptipadé€ i zkraceny).

Hi'bet

(93) Zasadné se ma oznacit hibet kazdého kniZniho svazku, ktery je
Sir$i neZ 5 milimetrt.

(94) V Némecku (i u nas) se potiskuje hibet kniZniho svazku zdola
nahoru az do vysky 30 cm. U rozmérnéjSich kniZnich svazkd je pro ozna-



¢eni rozhodujici moznost umisténi tituld ve vertikdlnim nebo horizon-
talnim sméru.
(95) U tlustsich svazkl se doporucuje pouZivani hibetnich $titka.

Predni deska

(96) Oznacovani predni i zadni desky titulem knihy neni samozrej-
mé nutné. Doporucuje se vSak oznacit predni desku vinétou nebo jedno-
duchym vyraZenim titulu.

Piebal

(97) Piebal je v mensi mife tfeba povaZovat za ochranu kniZniho svaz-
ku, predevsim vSak za propagacni prostiedek, za plakatek knihy. Proto
mé byt prebal modern¢ feSen, mé byt pritazlivy a piisobivy; propagace
vSak musi odpovidat duchu a poslani knihy.

(98) ZaloZky ptebalu jsou nejlépe vyuzitelné bud pro informa¢ni nebo
propagacni texty. Texty na predni zaloZce nejcastéji vysvétluji poslani
knihy. Zadni zaloZka velmi Casto propaguje jiné publikace nakladatel-
stvi. Na zalozky se nejlépe hodi sazba na praporek.

(99) Prebal ma byt asi o 1 mm krat$i neZ je vyska svazku — tim se za-
brani jeho natrZeni.

(100) U kniZek do kapsy, u paperbackil nebo u brozur mé obélka pro-



pagacni funkci. Stejné jako u kniZnich pirebalil se také zde nabizi propa-
gacnim ucellim jeji zadni strana. Hibet kapesniho svazku ma byt vyuZit
stejné jako u vazané knihy pro uvedeni jména autora a ndzvu knihy.

Kniha jako celek

(101) Nakonec je tfeba znovu poukazat na to, Ze uprava vSech Casti
knihy ma mit jednotnou estetickou koncepci. VSechny sloZky, které knizni
svazek tvofi: pismo, ilustrace, typografie, barvy, vazba a prebal musi
byt harmonicky sladény.



